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机电学院办公室编 2020 年 5月 10 日

本周学院各项工作稳步进行。疫情防控期间，学院持续对全院教职工健康信息进

行统计和归档。学院召开领导班子会议，研究做好学生返校期间教学安排、返校后线

上线下教学过渡、返校后排课等相关事宜。学院召开党政联席会，研讨 2019 年学院

年度考核良好奖励分配标准、2020 年优秀应届硕士毕业生拟推荐人选等议题。机械

实验中心全体老师为返校复学后实验教学做好充分准备。我院积极组织师生参加“防

控疫情 与法同行”征文活动。

科技处下发了《科技部关于发布国家重点研发计划“制造基础技术与关键部件”

等重点专项 2020 年度项目申报指南的通知》。学院申报河南省科技进步三等奖共计

2项。

学院辅导员老师帮助学生邮寄急需学习用品，全力保障“延期不延教，停课不停

学”。学院结合正在开展的“把灾难当教材、与祖国共成长”主题教育活动，广泛开

展主题班会。我院遴选出 18 名同学参加了学校第二期“我与校长面对面活动”。

学院召开专题研讨会，讨论在当前疫情的特殊形势下如何更好地开展我院 2020

年研究生复试工作，在学校总方案的基础上形成了具有我院特色的详细实施方案。

一、教职工工作

2020 年 5 月 4 日-5 月 10 日，学院办公室按照学校要求进行考勤，并按照学校要

求对离郑、返郑、返新郑、前往三省五市的教职工进行登记上报。学院办公室按照学

校要求每天收集教职工健康档案，通过微信群转发关于统计教育系统新型冠状病毒肺

炎个人健康情况填报成功与否的情况，同时进行疫情防控档案的收集工作；每天上报

本部门教职工身体健康情况、教职工居住小区是否有确认或疑似病例、学院居住在桐

柏路 59 号院的教职工是否有变化、返郑人员情况等，并进行每日一归档。每天通过

钉钉后台的统计查看学院教职工打卡情况，本周学院教职工打卡率为 100%。
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2020 年 5 月 6 日，学院召开领导班子会议。会议传达了中原工学院第三届财务

工作会议暨春季学期返校复学工作动员会会议精神，要求根据会议精神做好行政人

员、教职工返校准备工作。会议讨论了做好学生返校期间教学安排、返校后线上线下

教学过渡、返校后排课等相关事宜。会议决定，根据情况对毕业生实践课程、毕业实

习等进行及时调整，教学学籍审查工作、毕业生补考等通过线上进行，保证学生按时

毕业。

2020 年 5 月 6 日，学院办公室通过主任微信群发布通知，根据学校相关工作安

排和要求，请各部门对所有办公用房（包含办公室、教研室、实验室、学生工作室、

仓库）进行数据统计，并于 5月 15 日之前将统计表反馈给院办。

2020 年 5 月 8 日，学院召开党政联席会，研讨 2019 年学院年度考核良好奖励分

配标准、2020 年优秀应届硕士毕业生拟推荐人选等议题。

2020 年 5 月 8 日，学院办公室通过微信群提醒教职工注意劳动节假期调休安排，

5月 9日上 5月 5日的课。

2020 年 5 月 8 日，学院办公室通过工作邮件将《机电学院“一网通办”业务主

管领导和业务联系人登记表》报送信息化办公室。

2020 年 5 月 8 日，机械实验中心全体老师提前进入学校，对各自负责的实验室

进行整理、清扫，并对关键仪器设备进行了保养和试运行，为返校复学后实验教学做

好准备。

2020 年 5 月 9 日，学院修改完成了我院承担的 2019 年综合实力项目绩效考核自
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评报告，并提交至学校财务处。

2020 年 5 月 9 日，学院办公室通过工作邮件将《机电学院关于排查“重点人”

情况的报告》报送给学校。

2020 年 5 月 9 日，学院办公室通过工作邮件报送了李俊杰书记为我院教职工上

党课材料。

5月 10 日，学院办公室通过工作邮件将我院教职工和学生的“防控疫情 与法同

行”征文上报学校，我院共计上报 97 篇征文。

二、科研工作

2020 年 5 月 6 日，科技处下发了《科技部关于发布国家重点研发计划“制造基

础技术与关键部件”等重点专项 2020 年度项目申报指南的通知》，并通知有意向的

老师及时查看，按照指南要求进行项目申报工作。

2020 年 5 月 6 日，学院申报河南省科技进步三等奖共计 2项。

三、学生工作

(一)本科学生工作

2020 年 5 月 1 日，根据教务处下发的《我校在线教学期间学生教材邮寄工作的

通知》，我院辅导员老师在五一期间立即组织班长统计班级同学邮寄地址、联系方式，

为全体 19 级学生邮寄了教材，帮助学生解决没有纸质教材的难题。

2020 年 5 月 6 日-9 日，经与公寓部协调，我院辅导员老师进入学生宿舍，为同

学们取出急需学习用品，并联系快递公司为学生邮寄到家，全力保障“延期不延教，

停课不停学”。

2020 年 5 月 6 日，根据学生处下发的《关于在全校开展向焦作市武陟县中水寨

村马明杰等 10 名大学生优秀群体学习活动的通知》，结合正在开展的“把灾难当教

材、与祖国共成长”主题教育活动，我院辅导员、班主任老师，通过主题班会、团日

活动、QQ 群会议、微信群会议等多种形式，广泛组织开展了主题班会。班会上，辅

导员、班主任老师引导同学们学习优秀大学生胸怀祖国、服务人民的家国情怀，听党

召唤、追求进步的坚定信念，冲锋在前、甘于奉献的时代担当，脚踏实地、知行合一

的青春实践，鼓励同学们争做有理想、有本领、有担当的时代青年。

2020 年 5 月 10 日，按照学生处下发的《关于开展第二期“我与校长面对面活动”

的通知》，我院经过学生自愿报名，共遴选出 18 名同学参加了此次与校长面对面活
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动。活动中，同学们对目前比较关心的复学问题和日常学习、生活保障等问题进行了

咨询，结合成长成才及日常实际积极为学校发展建言献策。

（二）研究生工作

2020 年 5月 8日，学院党政联席会专题讨论了机电学院 2020 年河南省三好学生、

优秀学生干部和先进班集体拟推荐研究生人选和机电学院 2020 年优秀应届硕士毕业

生拟推荐人选，并在学院网页上予以公示。

2020 年 5 月 9 日，学院在 301 会议室召开研讨会，专题讨论了在当前疫情的特

殊形势下如何更好地开展我院 2020 年研究生复试工作，在学校总方案的基础上形成

了具有我院特色的详细实施方案。


